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I. Wstęp 
1. Niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia zawiera informacje  

i wytyczne dla wykonawców ubiegających się o uzyskanie zamówienia 
publicznego na Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu 
Miejskiego w Łęcznej w zakresie przyjmowania, przemieszczania  
i doręczania przesyłek oraz paczek pocztowych oraz ich ewentualnych 
zwrotów, w obrocie krajowym i zagranicznym do każdego miejsca  
w kraju i za granicą. 

2. Specyfikację istotnych warunków zamówienia opracowano na podstawie ustawy  
z 29.01.2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.            
poz. 1579 z późniejszymi zmianami) oraz jej aktów wykonawczych. 

3. Rozliczenia pomiędzy wykonawcą a zamawiającym będą prowadzone w PLN. 
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją stosuje się przepisy ustawy. 
5. Postępowanie oznaczone jest numerem IRG.271.26.2018 - wszelka 

korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie będzie powoływać się na 
powyższe oznaczenie. 

6. Wyrażenia i skróty używane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
oznaczają: 
 Zamawiający – GMINA ŁĘCZNA, 

 Wykonawca – podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
 SIWZ – specyfikacja istotnych warunków zamówienia, 
 Ustawa lub Pzp – ustawa z 29.01.2004 r. – Prawo zamówień publicznych 

(tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn, zm.) oraz jej aktów 
wykonawczych, 

 Konsorcjum – Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia. 
 

II. Nazwa i adres zamawiającego 
GMINA ŁĘCZNA Plac Kościuszki 5, 21-010 Łęczna 

 
III. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej 
221.000,00 euro prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na 
podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 39 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z póź. zm.). 

 
IV. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych na potrzeby 

Urzędu Miejskiego w Łęcznej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 

przesyłek oraz paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, w obrocie 

krajowym i zagranicznym do każdego miejsca w kraju i za granicą. 

2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się 

przesyłki listowe o wadze do 2000 g (Gabaryt A i B): 

1) zwykłe - przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej 
kategorii, 
2) zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii, 
3) polecone - przesyłki rejestrowane, przemieszczane i doręczane w sposób 
zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 



IRG.271.26.2018 

URZĄD MIEJSKI W ŁĘCZNEJ 
Referat Inwestycji i Rozwoju Gminy 

 

Strona 3 z 27 
 

4) polecone priorytetowe - przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii, 
przemieszczane i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem 
zawartości lub uszkodzeniem, 
5) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłki 
rejestrowane, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem 
odbioru, 
6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - 
przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjęte za potwierdzeniem nadania  
i doręczone za pokwitowaniem odbioru,  
7) gabaryt A - to przesyłka o wymiarach: 

 minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140mm, 
 maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, 
długość 325 mm, szerokość 230 mm 
8) gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: 

 minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub 
długość 325 mm lub szerokość 230 mm, 
 maksimum – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym 
największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

3. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki 

pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B): 

1) ekonomiczne - paczki niebędące paczkami najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym i zagranicznym, 
2) priorytetowe - paczki najszybszej kategorii w obrocie krajowym  
i zagranicznym 
3) gabaryt A – to paczka o wymiarach: 

 minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż  
90 x 140mm, 

 maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm, 
szerokość 500 mm, wysokość 300 mm. 
4) gabaryt B – to paczki o wymiarach: 
 minimum  – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, 
szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm, 
 maksimum  – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym 
kierunku niż długość nie może być większa niż 3000 mm, przy czym największy 
wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 

4. Przez przesyłki kurierskie rozumie się: przesyłki najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym i zagranicznym  przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 

pokwitowaniem odbioru w gwarantowanym terminie - zgodnie ze zleceniem, o wadze 

do 20 kg.  Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłki bezpośrednio z siedziby 

Zamawiającego (w dniu zgłoszenia) i przekazanie jej do rąk adresata do drugiego 

dnia roboczego po dniu nadania (ekspres) bądź do trzeciego dnia roboczego po dniu 

nadania (standard). 

5. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru raz dziennie przesyłek 

przygotowanych do wysłania z siedziby Zamawiającego, tj. Urzędu Miejskiego  

w Łęcznej przy Placu Kościuszki 5 - od poniedziałku do piątku w dni robocze  

w godzinach 14.00 – 15.00. Odbioru dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel 

Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. Nadanie przesyłek 
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przygotowanych do wysłania będzie każdorazowo dokumentowane przez Wykonawcę 

pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej (dla przesyłek 

rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych 

kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych). 

6. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi doręczania ZPO (zwrotnego 

potwierdzenia odbioru) i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych do 

Zamawiającego od poniedziałku do piątku w dni robocze w godzinach 7.00 – 10.00 

do Urzędu Miejskiego w Łęcznej przy Placu Kościuszki 5, pokój nr 8 - kancelaria. 

7. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych 

oraz ich ewentualny zwrot i reklamacje, Wykonawca musi realizować zgodnie  

z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, w szczególności niżej wymienionymi: 

 Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (j.t. Dz.U.2017.1481  
z późn. zm.), 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego 
(j.t. Dz.U.2017.1257 z późn. zm.), 

 Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (j.t. Dz.U.2018.800 
z późn. zm.), 

 Ustawa z dnia z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postepowania cywilnego 
(j.t. Dz.U.2018.1360 z późn. zm.), 

 obowiązujące przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe -  
w szczególności rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 
2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora 
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) i rozporządzenie Ministra Administracji  
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej 
(Dz.U.2018.421 t.j.), odpowiednio w zakresie: 
a) wymagań w zakresie czasu przebiegu przesyłek pocztowych w obrocie 
krajowym, z uwzględnieniem wskaźników terminowości, 
b) wymagań w zakresie przyjmowania i doręczania przesyłek pocztowych, 
c) sposobu rozmieszczenia i funkcjonowania placówek pocztowych 
Wykonawcy (operatora), 
d) sposobu i zasad świadczenia usług, 
e) reklamowania usług; 
oraz akty wewnętrzne Wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia 23 
listopada 2012r. Prawo Pocztowe (j.t. Dz.U.2017.1481 z późn. zm.). 

8. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia 

zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy 

adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia 

następnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi 

się po odbiór przesyłki w w/w terminie, Wykonawca sporządza powtórne 

zawiadomienie o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie 

terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu wraz  

z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. 

9. Wykonawca zapewni opcję śledzenia online przesyłek rejestrowanych  

w oparciu o przyporządkowane numery nadawcze bez ponoszenia dodatkowych 

kosztów z tym związanych (usługa powinna być ogólnie dostępna bez konieczności 

zakupu dodatkowego sprzętu, oprogramowania, uprawnień itp.). Przez opcję 
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śledzenia online przesyłek rozumie się możliwość monitorowania statusu przesyłek na 

bieżąco, tzn. możliwość śledzenia każdego zdarzenia związanego z procesem 

przemieszczania przesyłki od momentu nadania do momentu dostarczenia wraz  

z procesem awizowania. 

10. Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek 

wyszczególnionych w Formularzu cenowym, stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ, 

mają charakter szacunkowy, przyjęty dla celu porównania ofert i wyboru 

najkorzystniejszej oferty. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania 

lub zwiększenia ilości wskazanych przesyłek. Określone rodzaje i ilości 

poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie  

w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie 

będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie 

realizacji przedmiotu zamówienia. Zmniejszenie lub zwiększenie ilości poszczególnych 

rodzajów przesyłek w ramach kwoty brutto wynikającej ze złożonej oferty nie 

stanowi zmiany umowy. 

11. Okresem rozliczeniowym będzie miesiąc kalendarzowy. Podstawą obliczenia 

należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu 

braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości 

i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub dokumentów oddawczych 

dokumentujących zwrot przesyłek w przypadku, kiedy możliwość dostarczenia została 

wyczerpana. Usługi będą rozliczane według cen jednostkowych wynikających  

z Formularza cenowego, stanowiącego Załącznik nr 2 do SIWZ. 

12. Płatności za przesyłki będą dokonywane z dołu na podstawie wystawionej 

przez Wykonawcę faktury za wykonane w danym miesiącu usługi. Faktura winna 

zostać wystawiona nie później niż 7. dnia od zakończenia miesiąca, w którym 

dokonano sprzedaży. Płatności za wykonane usługi będą następować w terminie do 

21 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamawiającego, przelewem na 

rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

13. Zamawiający nie dopuszcza ponoszenia opłaty za zrealizowane zwroty 

przesyłek poleconych z góry, w formie opłaty gotówkowej. 

14. Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji 

zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego 

cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających z przedłożonej 

oferty. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego 

obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub 

regulaminu. 

15. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe zaliczone do usług pocztowych 

z zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym 

wskazanym w rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 

2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora 

wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545). 

16. Zamawiający w ramach realizacji przedmiotu zamówienia przewiduje również 

nadawanie przesyłek, w których jest stroną postępowania. Zamawiający nie 

przewiduje wyłączenia tego typu przesyłek z zakresu przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający dopuszcza sytuację, w której przesyłki pocztowe zostaną nadane przez 
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Wykonawcę na rzecz i w imieniu Zamawiającego w polskiej placówce wyznaczonego 

operatora pocztowego w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe (j.t. Dz.U.2017.1481  

z późn. zm.), ale na koszt Wykonawcy z zastrzeżeniem, iż zostaną one nadane  

w dniu odbioru od Zamawiającego. 

17. Dla przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca będzie 

doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata potwierdzenie 

odbioru, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, w terminach określonych 

przez Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.  

w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora 

wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) dla przesyłek listowych, niebędących 

przesyłkami najszybszej kategorii. 

18. Zamawiający będzie wysyłał korespondencję tylko i wyłącznie w imieniu 

własnym, tj. w każdym przypadku Zamawiający będzie Nadawcą. Zamawiający nie 

dopuszcza sytuacji, w której część przesyłek zostanie nadana przez inny podmiot na 

rzecz i w imieniu Zamawiającego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesyłki 

będzie figurował inny podmiot niż Zamawiający. Zamawiający dopuszcza nadawanie 

przesyłek, o których mowa w pkt 16 przez posłańca w imieniu i na rzecz 

Zamawiającego u operatora wyznaczonego. 

19. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie z własnego opakowania przesyłek, 

nie dopuszcza się stosowania opakowań Wykonawcy, przepakowywania nadawanych 

przesyłek, ani zmian w zakresie oznaczenia Nadawcy. 

20. Zamawiający zobowiązuje się do: 

a) umieszczania na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego 
adresem (w przypadku przesyłek rejestrowanych także w książce nadawczej), 
określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie 
odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki 
nadruku (pieczątki) określającego pełną nazwę i adres Zamawiającego  
b) umieszczania na przesyłce listowej, w polu znaczkowym, uzgodnionego  
z Wykonawcą oznaczenia o uiszczonej opłacie pocztowej 
c) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym: 
- przesyłki rejestrowane wpisane do pocztowej książki nadawczej w dwóch 
egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego jako potwierdzenie nadania przesyłek, 
- przesyłki zwykłe zestawione ilościowo w dwóch egzemplarzach, z których 
oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla 
Zamawiającego jako potwierdzenie nadania przesyłek. 
d) przestrzegania międzynarodowych przepisów pocztowych dotyczących 
umieszczania na opakowaniu przesyłek wyłącznie informacji pocztowych niezbędnych 
do wyekspediowania przesyłek za granicę. 
e) nadawania przesyłek w stanie umożliwiającym Wykonawcy ich doręczenie 
do miejsca przeznaczenia; opakowanie listów stanowi koperta Zamawiającego, 
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana), opakowanie paczki powinno 
zabezpieczać ją przed dostępem do zawartości i minimalizować ryzyko jej 
uszkodzenia w czasie przemieszczania; odpowiedzialność za przesyłki po przekazaniu 
ich Wykonawcy spoczywa w jego zakresie. 
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21. Nazwy i kody stosowane we Wspólnym Słowniku Zamówień CPV:  
64.11.00.00-0 - usługi pocztowe, 64.11.20.00-4 - usługi pocztowe dotyczące listów, 
64.11.30.00-1 - usługi pocztowe dotyczące paczek. 
22. Zamawiający wymaga aby przy realizacji zamówienia, (działając na podstawie 
art. 29 ustawy), wykonawca zatrudnił na podstawie umowy o pracę w pełnym 
wymiarze co najmniej 10 osób do realizacji przedmiotu zamówienia. 
23. Na żądanie Zamawiającego, w terminie przez niego wskazanym, Wykonawca 
obowiązany jest przedstawić kopię umów o pracę oraz dokument ZUS (RMUA) dla 
pracowników, wskazanych w ust. 4. Kopia umowy/umów powinna zostać 
zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych 
(tj. w szczególności bez imion, nazwisk, adresów, nr PESEL pracowników). 
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy  
o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania. 

 
V.   Informacje dotyczące gwarancji  

1. Zamawiający nie wymaga udzielenia gwarancji.  
 

VI. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia w okresie 3 lat od 
dnia udzielenia zamówienia podstawowego, dotychczasowemu 
wykonawcy robót budowlanych lub usług, zamówienia polegającego na 
powtórzeniu podobnych robót budowlanych lub usług, zgodnie z art. 67 
ust. pkt. 6 i 7 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień 
Publicznych. 

 
VII. Zamówienia częściowe 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
 

VIII. Zamówienia wariantowe  
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 
IX. Zaliczki 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
 

X. Koszty sporządzenia oferty i udziału w postępowaniu  
Niezależnie od wyniku postępowania przetargowego (z wyjątkiem unieważnienia 
postępowania z przyczyn leżących po stronie zamawiającego) wszystkie koszty 
związane z opracowaniem i złożeniem oferty oraz z udziałem w postępowaniu 
ponosi wykonawca. 
 

XI. Zasady dokonywania przez Zamawiającego modyfikacji w treści 
dokumentów składających się na SIWZ 
1. W uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu składania ofert, 
zamawiający może zmodyfikować treść dokumentów składających się na SIWZ. 
2. W przypadku, gdy modyfikacja powodować będzie konieczność zmiany treści 
oferty, zamawiający przedłuży termin składania ofert. W takim przypadku wszelkie 
prawa i zobowiązania oferenta i zamawiającego odnośnie wcześniej ustalonych 
terminów będą podlegały nowemu terminowi. 
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3. O każdej modyfikacji i ewentualnej zmianie terminu zamawiający powiadomi 
niezwłocznie wszystkich wykonawców biorących udział w postepowaniu, 
a informacja ta zostanie umieszczona na stronie internetowej zamawiającego.  
  

XII. Informacje i wymagania dotyczące podwykonawstwa. 
1. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania części zamówienia 
podwykonawcom. 
1). Wykonawca jest zobowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, które 
powierzy podwykonawcom do wykonania. 
2). Za działanie lub zaniechanie działania podwykonawcy/ów Wykonawca ponosi 
odpowiedzialność jak za swoje działania. 
3). Zamawiający nie ponosi solidarnej odpowiedzialności z Wykonawcą za zapłatę 
wynagrodzenia podwykonawcy. 
4). Wykonawca, przed wejściem w życie umowy, przedłoży Zamawiającemu kopie 
umów ze wskazanymi w ofercie podwykonawcami. 

 
XIII. Termin wykonania zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2020 r. 
 

XIV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 
spełniania tych warunków 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy potwierdzą 
spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji dotyczących 
kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej  
w zakresie: 

1.1. nie podlegają wykluczeniu z postępowania: 
1)  Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu odbywa się 

dwuetapowo. 
Etap I Ocena wstępna, której poddawani są wszyscy Wykonawcy odbędzie się 
na podstawie informacji zawartych w „Oświadczeniu o spełnianiu warunków 
udziału i nie podleganiu wykluczeniu z postępowania” zwanego dalej 
Oświadczeniem. Zał. nr 3 do SIWZ. 
Etap II Ostateczne potwierdzenie spełniania warunków udziału  
w postępowaniu zostanie dokonane na podstawie dokumentów to 
potwierdzających. Ocenie na tym etapie podlegać będzie wyłącznie 
Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą spośród tych, 
które nie zostaną odrzucone po analizie Oświadczeń. 
2) Jeżeli Wykonawca nie złożył Oświadczeń, lub innych dokumentów 

niezbędnych do przeprowadzenia postępowania lub złożone Oświadczenie lub 
dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 
zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia, 
poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta 
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

 
1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 
zawodowej,  
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Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada 
uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej 
Polskiej oraz za granicą, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, 
prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 
z późn. zm. ). 
 

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej 
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że:  
Warunek dot. sytuacji ekonomicznej wykonawcy:  
Wykonawca winien wykazać, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na 
sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 50.000,00 zł. (słownie: pięćdziesiąt 
tysięcy złotych).  

c) zdolności technicznej lub zawodowej 
Wykonawca spełni warunek, jeśli wykaże, iż posiada stosowne doświadczenie: 
1. w zakresie posiadanego doświadczenia zawodowego: 
Zamawiający uzna spełnienie przez Wykonawcę warunku posiadania wiedzy  
i doświadczenia, jeżeli Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
wykonał lub aktualnie wykonuje z należytą starannością co najmniej 2 usługi dla 
jednostek samorządu terytorialnego, które polegały na świadczeniu usług 
pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
listowych i paczek oraz ich ewentualnych zwrotów, o wartości minimum 70.000,00 
zł brutto, a każda z tych usług była lub jest świadczona co najmniej przez okres 12 
miesięcy. Podana kwota musi dotyczyć jednego zamówienia tj. musi wynikać  
z jednostkowej umowy. 
 

XV. Korzystanie przez Wykonawcę ze zdolności technicznych lub sytuacji 
ekonomicznej innych podmiotów 
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  
w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 
zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych 
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 
2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, 
musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 
zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji zamówienia. 
3. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty 
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, 
pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału  
w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy. 
4. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 
podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do 
udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą 
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wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie 
ponosi winy. 
5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub 
finansowa, podmiotu, o którym mowa w pkt 1, nie potwierdzają spełnienia przez 
wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych 
podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie 
określonym przez zamawiającego: 
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, 
jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub 
ekonomiczną, o których mowa w ust. 1. 
 

XVI. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia 
1. W przypadku, o którym mowa powyżej, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
warunki udziału w postępowaniu zostaną spełnione, jeżeli: 
a) warunek opisany w rozdz. XIV pkt. 1.2 c)1 SIWZ - wystarczające jest, aby 

którykolwiek z Wykonawców ubiegających się o zamówienie wykazał 
spełnianie tego warunku,  

b) warunek opisany w rozdz. XIV pkt 1.2 c)1 SIWZ – wystarczające jest łączne 
wykazanie przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 
spełnianie tego warunku,  

c) - warunki określone w art. 24 ust. 1 ustawy powinien spełnić każdy  
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienia samodzielnie, 

d)  każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zobowiązany 
jest złożyć oddzielną listę podmiotów należących do grupy kapitałowej. 

3. Zamawiający informuje, iż nie określa szczególnego sposobu spełniania przez 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunków 
udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1b ustawy. 

4. Zamawiający informuje, iż nie określa warunków realizacji zamówienia przez 
wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w inny sposób 
niż w przypadku pojedynczych wykonawców. 

 
Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje 
zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w rozdziale XVII 
niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż 
w/w warunki Wykonawca spełnił. W przypadku nie złożenia wszystkich 
wymaganych w SIWZ dokumentów, Wykonawca zostanie wezwany do ich 
uzupełnienia, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podległaby 
odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy: oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzać 
spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie 
przez oferowane roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, 
nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 
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Niespełnienie chociażby jednego warunku skutkować będzie wykluczeniem 
Wykonawcy z postępowania. 
 

XVII. Podstawy wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu 
1. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę w przypadku 

niespełnienia warunków określonych w art. 24 ust. 1 ustawy. 
2. Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 

ustawy. Zamawiający przewiduje następujące fakultatywne podstawy 
wykluczenia wykonawcy: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli 
przez likwidację majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U.  
z 2015 r. z póź. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, 
który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym 
postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli 
przez likwidację majątku upadłego, chyba, że sąd zarządzi likwidację jego 
majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo 
upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. z póź. zm.); 

2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa 
jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego 
działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał 
zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 
środków dowodowych; 

3) jeżeli wykonawca lub osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy, 
uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostają w relacjach określonych 
w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy z: 
a) zamawiającym, 
b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiającego, 
c) członkami komisji przetargowych, 
d) osobami, które złożyły oświadczenie, o którym mowa w art. 17 ust. 2a 

ustawy, chyba że jest możliwe zapewnienie bezstronności po stronie 
zamawiającego w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 
w postępowaniu. 

4) który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie 
wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia 
publicznego lub umowę koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w 
art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub 
zasądzenia odszkodowania, 

5) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za wykroczenie 
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za 
jego popełnieni wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę 
grzywny nie niższą niż 3 000,00 złotych, 

6) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
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komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 
skazano za wykroczenie, o którym mowa w pkt. 5, 

7) wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu 
obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska 
lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę 
pieniężną nie niższą niż 3 000,00 złotych, 

8) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać 
za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku  
o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15, chyba, że wykonawca dokonał 
płatności należytych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

3. Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy, Wykonawca, który podlega wykluczeniu na 
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy, może 
przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do 
wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody 
wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie 
pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie 
stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie 
konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są 
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom 
skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. W/w przepisu nie 
stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, 
orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie 
zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego 
zakazu. Art. 24 ust. 9 i 10 ustawy stosuje się odpowiednio. 

Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania  
o udzielenie zamówienia. 

 
XVIII. Informacja o oświadczeniach lub dokumentach, jakie mają dostarczyć 

Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  
w postępowaniu lub kryteriów selekcji, spełnienie przez oferowane 
dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez 
Zamawiającego oraz brak podstaw do wykluczenia: 
 
Wykaz oświadczeń, składanych przez wykonawcę w celu wstępnego 
potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu oraz kryteria selekcji: 
 

1. Do oferty, każdy Wykonawca musi dołączyć aktualne oświadczenie w zakresie 
potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu określonych  
w rozdz. XIV niniejszej SIWZ w którym zawarte jest również oświadczenie o braku 
podstaw do wykluczenia z postępowania. 
Wykonawca składa powyższe oświadczenia zgodnie ze wzorem formularza 
określonego w  załączniku nr 3 do SIWZ. 
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2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania 
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia, w zakresie  
w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, składa 
także w/w załączniki dotyczące tych podmiotów. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się przez wykonawców o udzielenie 
zamówienia w/w załączniki składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia publicznego. 
Wskazane dokumenty potwierdzają spełnienie warunków udziału w postępowaniu 
oraz brak podstaw wykluczenia z postępowania w zakresie, w którym każdy  
z wykonawców wykazuje spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku 
podstaw wykluczenia z postępowania. 
 
Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta 
została oceniona najwyżej, do złożenia w wyznaczonym terminie, lecz nie 
krótszym niż 5 dni, wskazanych poniżej dokumentów potwierdzających spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia  
z postępowania, aktualnych na dzień ich złożenia. 
Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 26 ust. 2f ustawy, jeżeli jest to niezbędne 
do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do 
złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, 
że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu lub 
kryteria selekcji, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone 
uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych 
oświadczeń lub dokumentów. 
Jeżeli wykonawca nie złoży w wyznaczonym terminie, o którym mowa powyżej, 
oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oświadczeń lub 
dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub 
innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia 
lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 
zamawiającego wątpliwości, zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub 
poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w wyznaczonym terminie, chyba, ze 
mimo ich uzupełnienia lub poprawienia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu 
lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie 
Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez 
Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane 
dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu,  
w którym składane są oświadczenia lub dokumenty. 
 
Wykaz oświadczeń lub dokumentów, składanych przez Wykonawcę  
w postępowaniu na wezwanie Zamawiającego w celu potwierdzenia 
okoliczności o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP 
(spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji): 
 
1. Potwierdzenie, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na 
sumę gwarancyjną określoną przez Zamawiającego (dokument Wykonawcy). 
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Zamawiający uzna dokument za spełniający wymagania, jeżeli z dokumentu 
wynika, iż składka za ubezpieczenie została opłacona, a w przypadku gdy nie 
będzie to wynikać z treści dokumentu – należy dołączyć potwierdzenie dokonania 
opłaty składki za ubezpieczenie (potwierdzony przez bank lub Pocztę Polską 
odcinek polecenia dokonania przelewu lub wydruk przelewu elektronicznego).  
W przypadku składek na ubezpieczenie których termin płatności został oznaczony 
w ratach – należy dołączyć potwierdzenie opłaty rat których termin płatności 
został oznaczony przed upływem terminu składania ofert.  
2. Wykaz usług, wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 (trzech) lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy w tym okresie, wykonał lub aktualnie wykonuje z należytą 
starannością z podaniem ich rodzaju, wartości, daty i miejsca wykonania  
i podmiotów na rzecz których usługi te zostały wykonane, z załączeniem dowodów 
określających czy te usługi zostały wykonane należycie. 
 
UWAGA:  
Dowodami o których mowa powyżej są: referencje bądź inne dokumenty 
wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane, a jeżeli  
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów – inne dokumenty. 
 
Wykaz oświadczeń lub dokumentów, składanych przez Wykonawcę  
w postępowaniu na wezwanie Zamawiającego w celu potwierdzenia 
okoliczności o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP (brak 
podstaw do wykluczenia): 
 
1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału  
w postępowaniu, należy przedłożyć: 
1) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego 
potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków wystawione 
nie wcześniej niż 3 m-ce przed upływem terminu składania ofert lub innego 
dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym 
organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi 
odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem 
zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 
całości wykonania decyzji właściwego organu - (załącznik Wykonawcy), 
2) Aktualne zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo 
innego dokumentu, potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 
składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, - wystawione nie wcześniej niż 
3 m-ce przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu 
potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem  
w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,  
w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu, 
3) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji  
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
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lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 
24 ust. 5 pkt.1 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (załącznik Wykonawcy), 
4) Oświadczenie wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej. 
W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, wykonawca może 
złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że 
powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji  
w postępowaniu. 
 

Dokumenty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia: 
  
Zamawiający wymaga przedstawienia od Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia: 
1) dokumentu pełnomocnictwa do reprezentacji Wykonawców - dokument 
pełnomocnictwa musi być załączony do oferty i zawierać w szczególności wskazanie:  
a)  postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy,  
b)  wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia,  
c)  ustanowionego Pełnomocnika oraz zakres jego umocowania, obejmujący 
przede wszystkim:  
- reprezentowanie wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, 
-     zaciąganie w imieniu wykonawców zobowiązań,  
-     złożenie oferty wspólnie, 
- prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowiązań związanych 
postępowaniem zamówienie publiczne. 
Dokument pełnomocnictwa musi być podpisany przez wszystkich Wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym Wykonawcę 
ustanowionego jako Pełnomocnika i przez osoby uprawnione do składania 
oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawców. 
2) oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – oświadczenie 
składa pełnomocnik Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie lub każdy 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 
3) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w przypadkach 
określonych w art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy – oświadczenie składa każdy  
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
 
Dokumenty podmiotów trzecich: 
 
W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych 
podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia 
publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami 
gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, zamawiający żąda: 
1) przedstawienia oryginału pisemnego zobowiązania tych podmiotów do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy 
wykonaniu zamówienia, 
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2) dokumentów, które określają w szczególności: 
a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu; 
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy 

wykonywaniu zamówienia publicznego; 
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia 

publicznego; 
d) czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do 

warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, 
których wskazane zdolności dotyczą. 
 

Dokumenty podmiotów zagranicznych: 
 
1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów,  
a) o których mowa w rozdz. XVIII Wykaz oświadczeń lub dokumentów, 
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu na wezwanie 
Zamawiającego w celu potwierdzenia okoliczności o których mowa w art. 
25 ust. 1 pkt 3 ustawy (brak podstaw do wykluczenia) w ust. 1 pkt 1 SIWZ, 
składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego 
rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 
administracyjny w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 
lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument,  
w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy 
(wystawione nie wcześniej niż 6 miesiące przed upływem terminu składania ofert); 
b) o którym mowa w rozdz. XVIII Wykaz oświadczeń lub dokumentów, 
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu na wezwanie 
Zamawiającego w celu potwierdzenia okoliczności o których mowa w art. 
25 ust. 1 pkt 3 ustawy (brak podstaw do wykluczenia) w ust. 1 pkt 2 - 4 
SIWZ, składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym wykonawca 
ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 
a) nie zalega z opłaceniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 
należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczeni lub rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, (wystawione nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert); 
b) nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
2) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 
miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w rozdz. XVIII Wykaz oświadczeń lub 
dokumentów, składanych przez Wykonawcę w postępowaniu na wezwanie 
Zamawiającego w celu potwierdzenia okoliczności o których mowa w art. 
25 ust. 1 pkt 3 ustawy (brak podstaw do wykluczenia) w ust. 1 pkt 1 - 4 
SIWZ, zastępuje się je dokumentem zwierającym odpowiednio oświadczenie 
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub 
przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego 
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lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby (wystawione nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert); 
3) Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskie, w odniesieniu 
do osoby, mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie , 
której dotyczy dokument wskazany w rozdz. XVIII Wykaz oświadczeń lub 
dokumentów, składanych przez Wykonawcę w postępowaniu na wezwanie 
Zamawiającego w celu potwierdzenia okoliczności o których mowa w art. 
25 ust. 1 pkt 3 ustawy (brak podstaw do wykluczenia) w ust. 1 pkt 1 SIWZ, 
składa dokument o którym mowa w rozdz. XVIII Wykaz oświadczeń lub 
dokumentów, składanych przez Wykonawcę w postępowaniu na wezwanie 
Zamawiającego w celu potwierdzenia okoliczności o których mowa w art. 
25 ust. 1 pkt 3 ustawy (brak podstaw do wykluczenia) -  Dokumenty 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w pkt. 
1).a) SIWZ w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 oraz w ustępie 5 pkt 6 
ustawy. Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument 
miał dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się go dokumentem, 
zawierającym oświadczenie tej osoby, złożonym przed notariuszem lub przed 
organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego właściwym ze względu na miejsce zamieszkania tej osoby 
(wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert). 
 

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski. 

Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte 
w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w rozdziale XVIII niniejszej 
SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż w/w 
warunki Wykonawca spełnił. W przypadku nie złożenia wszystkich wymaganych  
w SIWZ dokumentów, Wykonawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia, chyba, że 
mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podległaby odrzuceniu lub konieczne 
byłoby unieważnienie postępowania. 

Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy: oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzać 
spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie 
przez oferowane roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie 
później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

Niespełnienie chociażby jednego warunku skutkować będzie wykluczeniem 
Wykonawcy z postępowania. 

 
XIX. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego  

z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz 
osobach uprawnionych do kontaktów z wykonawcami 

1. Wszelką pisemną korespondencję do zamawiającego, związaną z niniejszym 
postępowaniem należy kierować na adres: 
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Urząd Miejski w Łęcznej 
Plac Kościuszki 5 

                                                   21-010 Łęczna 
 
2. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy 

przekazywać za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481), 
osobiście lub za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.  
o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r. poz. 1219). 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dn. 18 lipca 2002 r.  
o świadczeniu usług drogą elektroniczną każda ze stron na żądanie drugiej 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, 
Zamawiający przyjmuje domniemanie, że dokument wysłany na numer faxu lub 
środka komunikacji elektronicznej podany przez Wykonawcę, zostały mu 
doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma. 

5. Zamawiający może zapoznać się z przekazaną korespondencją w godzinach pracy 
Urzędu Miejskiego t.j. poniedziałek, środa, czwartek, piątek 700 – 1500  wtorek 
 800 – 1600, w sobotę Urząd jest nieczynny.  

6. Numer faksu 081 7520242 
7. Adres poczty elektronicznej: info@um.leczna.pl 
8. Środki komunikacji elektronicznej i faks będą działały przez cały okres 

postepowania do otwarcia ofert. 
9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: 

1) w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia kierownik referatu OR 
Justyna Mikołajewska UM w Łęcznej Plac Kościuszki 5 pok. 8 tel. 0-81 5358601; 
2) w sprawach dotyczących procedury przetargowej insp. Jarosław Winiarski UM  
w Łęcznej Plac Kościuszki 5 pok. 17 tel. 0-81 5358639. 

 
XX. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  
 

XXI. Termin związania ofertą 
1. Wykonawca zostanie związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni 
przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców  
o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy 
jednak niż 60 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 
przedłużeniem okresu ważności wadium lub wniesieniem nowego wadium na 
przedłużony okres związania ofertą. 

 

mailto:info@um.leczna.pl
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XXII. Opis sposobu przygotowania ofert 
1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na całość zamówienia, 

jako osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie 
posiadająca osobowości prawnej, oraz podmioty te występujące wspólnie 
(konsorcjum, spółka cywilna), pod warunkiem, że oferta ta będzie spełniać 
następujące wymagania: 

a) Wykonawcy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, zgodnie z art. 23 ust 2 ustawy, 

b) Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej alternatywę spowoduje 
odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

c) Podpisy i parafy stawia /na każdej zapisanej stronie oferty/ 
Wykonawca - pełnomocnik upoważniony przez wszystkich Wykonawców 
występujących wspólnie do reprezentowania ich 
w postępowaniu, albo reprezentowaniu w postępowaniu i zawarcia umowy, 

d) Osoba - pełnomocnik (lider) wspomniana wyżej, dołącza do oferty 
pełnomocnictwo (oryginał lub notarialnie poświadczoną kserokopię)  
z podpisami reprezentantów wszystkich Wykonawców, zgodnie z dokumentami 
upoważniających do występowania w obrocie prawnym (np.: w KRS, odpisu 
z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej). 

e) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie  
z pełnomocnikiem (liderem). 

2. Wypełniając „formularz oferty”, składając oświadczenie o spełnieniu warunków 
udziału w postępowaniu, jak również wypełniając inne dokumenty powołujące się 
na „Wykonawcę” w miejscu np. „nazwa i adres Wykonawcy”, należy wpisać dane 
dotyczące odpowiednio pojedynczego Wykonawcy lub wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

3. Treść złożonej oferty musi być zgodna ze Specyfikacją Istotnych Warunków 
Zamówienia. 
4. W przypadku, gdy Wykonawca dołączy, jako załączniki do oferty kopie 
dokumentów, każda kopia zapisanej strony winna być opatrzona klauzulą:  
„ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM", oraz podpisana przez osobę 
upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach, których Wykonawca polega na 
zasadach określonych w art. 36b ustawy, kopie dokumentów dotyczących 
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność  
z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty. 
6. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio: wykonawca, 
podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca,  
w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 
7. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej 
kopii dokumentów, o których mowa w rozdziale VI SIWZ innych niż oświadczenia, 
wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości 
co do jej prawdziwości. 
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8. Oferta musi być napisana w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod 
rygorem nieważności, na maszynie do pisania, komputerze, ręcznie długopisem lub 
nieścieralnym atramentem oraz podpisana przez osobę upoważniona do 
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wynikającymi z odpisu 
z rejestru przedsiębiorców lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, lub pełnomocnictwa.   
9. Pod sformułowaniem forma pisemna – Zamawiający rozumie dokumenty złożone 
w oryginale opatrzone czytelnym podpisem lub parafą z pieczątką umożliwiającą 
identyfikację osoby, kserokopie dokumentów poświadczone za zgodność  
z oryginałem. 
10. Zamawiający zaleca, aby każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do 
oferty) była ponumerowana kolejnymi numerami. Każda strona oferty, która nie 
wymaga opatrzenia podpisem, musi być, co najmniej parafowana przez osobę 
reprezentującą Wykonawcę. 
11.   Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane. 
12. Zaleca się, aby Wykonawcy do sporządzenia oferty wykorzystali 
załączniki stanowiące integralną część SIWZ. 
13. Na ofertę składa się formularz oferty oraz wszystkie załączniki do niego 
dołączone. 
14. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane  
i datowane własnoręcznie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy. 
15. Zamawiający informuje, iż zgodnie z Ustawą Prawo zamówień publicznych, oferty 
składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają 
udostępnieniu od chwili ich otwarcia. 
16. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów art. 11 ust.4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z późniejszymi zmianami), co do 
których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione oraz wykazał, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa muszą być opatrzone 
klauzulą: 

„Nie udostępniać innym Wykonawcom”. Informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa - w rozumieniu art. 11, ust. 4 Ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji”. 

17. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 
ustawy. 
18. W zakresie nieuregulowanym niniejszym SIWZ, zastosowanie mają przepisy 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 lipca 2016 r.. w sprawie rodzajów 
dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126). 
19. Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczenia o którym mowa w rozdziale VI 
niniejszej SIWZ, oświadczeń lub innych potwierdzających okoliczności, o których 
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub innych dokumentów o niezbędnych do 
przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, 
zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający 
wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia wykonawcę, w terminie przez 
siebie wskazanym, chyba, że mimo ich złożenia, oferta wykonawcy podlegałaby 
odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
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20. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe 
pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie 
wskazanym, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 
konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
21. Zamawiający wezwie również w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia 
wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 
ustawy. 
22. Wykonawca powinien umieścić ofertę w kopercie zaadresowanej według 

poniższego wzoru: 
 
ZAMAWIAJĄCY: Gmina Łęczna, 21 – 010 Łęczna, Plac Kościuszki 5 

 
OFERTA NA: „Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego 

w Łęcznej w zakresie przyjmowania, przemieszczania  
i doręczania przesyłek oraz paczek pocztowych oraz ich 
ewentualnych zwrotów, w obrocie krajowym i zagranicznym 
do każdego miejsca w kraju i za granicą” 

 
NIE OTWIERAĆ PRZED 27-11-2018 r. GODZ. 10:00 
 

XXIII. Zawartość ofert 
1. Na ofertę składa się: 
1) wypełniony formularz oferty zał. nr 1 do SIWZ (oryginał) wraz  
z Formularzem cenowym (zał. nr 2 do SIWZ); 
2) pełnomocnictwo (oryginał lub notarialnie poświadczona kopia) do 
reprezentowania wykonawcy w postępowaniu i złożenia oferty, jeżeli oferta nie 
została podpisana przez osoby upoważnione do tych czynności w dokumentach 
rejestracyjnych lub w przypadku oferty składanej przez Wykonawców 
występujących wspólnie, pełnomocnictwo dla osoby podpisującej w ich imieniu 
ofertę (oryginał lub kopia notarialnie poświadczona) - załącznik Wykonawcy, 
3) dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie przez Wykonawców 
warunków udziału w postępowaniu, określone w rozdz. XVIII SIWZ, a złożone  
w formie oświadczenia sporządzonego zgodnie ze wzorem formularza 
określonego w  załączniku nr 3 do SIWZ, 
 

XXIV. Informacje dotyczące zmiany lub wycofania oferty 
1. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod 

warunkiem że uczyni to przed terminem składania ofert. 
2. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. 
3. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane  

i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym 
jest przekazywana zmieniona oferta, należy opatrzyć napisem „Zmiana”. 

4. Oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być podpisane przez osobę/y 
uprawnioną/e do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz 
opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. 

5. Opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie o wycofaniu oferty, 
należy opatrzyć napisem „Wycofane oferty”. 
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XXV. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
Składanie ofert 
Ofertę należy złożyć w kancelarii Urzędu Miejskiego w Łęcznej 21-010 Łęczna, Plac 
Kościuszki 5 pok. 8 
1. Termin składania ofert upływa w dniu 27.11.2018 roku, o godz. 930. 
2. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie 

zwrócona Wykonawcy bez otwierania opakowania wewnętrznego po upływie 
terminu przewidzianego na wniesienie protestu. 

Otwarcie ofert 
1. Otwarcie ofert jest jawne. 
2. Otwarcie ofert odbędzie się w sali konferencyjnej Urzędu Miejskiego w Łęcznej, 

21-010 Łęczna, Plac Kościuszki 5 pok. nr 19 w dniu 27.11.2018 roku  godz. 
1000. 

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, która będzie realnie obciążała budżet 
Zamawiającego z tytułu realizacji zamówienia. 

4. Podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy oraz adresy Wykonawców,                
a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu 
gwarancji. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert, zgodnie z zapisami art. 86 ust. 5 ustawy PZP, 
Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej: 
www.umleczna.bip.lubelskie.pl, informacje dotyczące: 
1) kwoty, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 
zawartych w ofertach. 

6. Wykonawcy, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie informacji,  
o których mowa w ust. 5, przekaże zamawiającemu oświadczenie  
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej,  
o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. 
Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że 
powiązania z innymi wykonawcami nie prowadzą do zakłócenia konkurencji  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 
XXVI. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, proponując jedną cenę 
za wykonanie przedmiotu zamówienia.  

2. Wykonawca zobowiązany jest podać: 
1) w Formularzu Ofertowym – cenę netto, wartość podatku VAT i cenę brutto za 
wykonanie całości przedmiotu zamówienia, stanowiące łączną wartość wszystkich 
usług pocztowych, z uwzględnieniem przewidywanych przez Zamawiającego 
ilości (wartość netto i brutto powinna być wpisana z Formularza Cenowego); 
2) w Formularzu Cenowym – ceny jednostkowe netto, wartość netto, stawka 
podatku VAT oraz wartość brutto w odniesieniu do każdej z pozycji Formularza 
cenowego; w podsumowaniu należy podać wartość netto cyfrowo oraz wartość 
brutto cyfrowo i słownie (tabela A i tabela B) oraz łączną wartość netto i brutto 
cyfrowo i wartość brutto słownie. 
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3. Cenę oferty Wykonawca podaje w złotych polskich z dokładnością dwóch miejsc  
 po przecinku. 
4. Cena oferty winna uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem usługi 

pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek oraz ewentualnego zwrotu przesyłek 
niedoręczonych zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ, obejmującą 
przedmiot zamówienia, oraz zawierać wszelkie koszty związane z należytą 
realizacją przedmiotu umowy. 

 
XXVII. Opis kryteriów którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze 

oferty, znaczenie kryteriów i sposób oceny ofert 
 
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria  
i ich znaczenie: 
 
Lp. KRYTERIUM WAGA 

1.  NAJNIŻSZA CENA 100% 

RAZEM:  100% 

 
Sposób oceny ofert 
 
1. Cena - 100 % 

Oferta z najniższa ceną otrzyma maksymalną ilość punktów – 100 pkt, a dla 
pozostałych ofert punkty zostaną obliczone wg wzoru: 
 
najniższa oferowana cena spośród wszystkich ofert 
---------------------------------------------------------------- x 100 pkt. x 100% 
cena oferowana badanej oferty 
 

1) Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do drugiego miejsca po 
przecinku. 

2) Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą 
liczbę punktów. 

 
XXVIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać wypełnione po 

wyborze oferty w celu zawarcia umowy 
1. Umowa zostanie zawarta po upływie terminu przewidzianego na składanie 

odwołań oraz po ich ewentualnym ostatecznym rozstrzygnięciu. 
2. Wykonawca którego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony o terminie  

i miejscu podpisania umowy. 
3. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia, mają obowiązek 

przed podpisaniem umowy przekazać zamawiającemu umowę regulującą ich 
współpracę. 

 
XXIX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
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XXX. Wzór umowy 
Wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do SIWZ. 
 

XXXI. Zmiana postanowień umowy 
1. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający 
dopuszcza możliwość zmiany postanowień umowy w zakresie: 
a) ceny podanej przez Wykonawcę, w przypadku: 
- zmiany stawki podatku od towarów i usług na usługi pocztowe, 
- konieczności wprowadzenia zmian umowy wynikających z uregulowań 
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za usługi pocztowe  
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a także w przypadku kiedy ich wprowadzenie 
wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana cen leży w interesie publicznym (np.: 
nowy cennik opłat w stosunku do wszystkich nadawców na terenie kraju).  
W przypadku obniżenia w toku realizacji zamówienia cen określonych przez 
Wykonawcę w ofercie, Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem 
Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego 
aktualnego cennika lub regulaminu, 
b) wszelkich zmian korzystnych dla Zamawiającego, niemożliwych do 
przewidzenia w chwili zawarcia umowy, 
c) wszelkich rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć  
w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie 
umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony. 
2. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług 
pocztowych, wyłącznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe. 
3. W przypadku zmiany przepisów określających wysokość należnego podatku 
VAT na usługi pocztowe w czasie trwania umowy, Zamawiający zastosuje 
obowiązujący podatek VAT, przy założeniu, iż: 
a) ceny jednostkowe netto, będące podstawą wyliczenia cen brutto przesyłek 
wskazanych w Formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy, nie 
ulegną zmianie, 
b) kwota brutto maksymalnego wynagrodzenia, które Zamawiający zamierza 
przeznaczyć na realizację niniejszego zamówienia nie ulegnie zmianie. 
4. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności, z zastrzeżeniem odmiennych postanowień umowy. 
 

XXXII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także 
innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 
przepisów ustawy. 
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 
listę Prezesa UZP, o której mowa w art. 154 pkt.  5 ustawy. 
3. Odwołanie przysługuje wyłącznie  na czynności: 

a) określenia warunków udziału w postępowaniu 
b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
c) odrzucenia oferty odwołującego. 
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d) opisu przedmiotu zamówienia; 
e) wyboru oferty najkorzystniejszej, 

2. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności 
Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać  
zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności 
faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 
5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci 
elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym 
przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, 
spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu. 
6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu 
do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 
przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się 
z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie 
jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą środków 
komunikacji elektronicznej. 
7. Wykonawca lub uczestnik konkursu może w terminie przewidzianym do 
wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami 
ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on 
zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na 
podstawie art. 180 ust. 2 ustawy. 
8. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza 
czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców  
w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności. 
9.  Na czynności, o których mowa w ust. 8), nie przysługuje odwołanie,  
z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy. 
10. Odwołanie wnosi się: 

a) w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji (o której mowa w ust. 7)  
o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli 
zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 ustawy,  albo  
w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób; 

b) odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

11. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 9 wnosi się w terminie 
5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 
było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
12. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty 
najkorzystniejszej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie 15 dni od dnia 
zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu 
zamówienia lub 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie 
zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 
13. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub 
postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający może 
przedłużyć termin składania ofert lub termin składania wniosków. 
14. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg 
terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę 
orzeczenia. 
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15. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający nie może zawrzeć umowy do 
czasu ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie 
odwoławcze, zwanych dalej „orzeczeniem”. Zamawiający może złożyć do Izby 
wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy. Izba może uchylić zakaz zawarcia 
umowy, jeżeli niezawarcie umowy mogłoby spowodować negatywne skutki dla 
interesu publicznego, w szczególności w dziedzinach obronności i bezpieczeństwa, 
przewyższające korzyści związane z koniecznością ochrony wszystkich interesów,  
w odniesieniu do których zachodzi prawdopodobieństwo doznania uszczerbku  
w wyniku czynności podjętych przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 
16. Zamawiający, nie później niż na 7 dni przed upływem ważności wadium, wzywa 
Wykonawców, pod rygorem wykluczenia z postępowania, do przedłużenia ważności 
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbędny do zabezpieczenia 
postępowania do zawarcia umowy. Jeżeli odwołanie wniesiono po wyborze oferty 
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje się jedynie do wykonawcy, którego ofertę 
wybrano jako najkorzystniejszą. 
17.  Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia 
otrzymania, kopię odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu 
lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją 
również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie  
o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja, wzywając Wykonawców do 
przystąpienia do postępowania odwoławczego. 
18. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego  
w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której 
przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której 
przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej 
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym 
weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię 
przesyła się Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 
19. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się 
uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby 
odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron. 
20. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu 
innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzględnia 
opozycję, jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że Wykonawca nie ma 
interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił;  
w przeciwnym razie Izba oddala opozycję. Postanowienie o uwzględnieniu albo 
oddaleniu opozycji Izba może wydać na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie 
o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga. 
21. Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać  
w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił,  
z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeciwu, o którym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy, 
przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie Zamawiającego. 
22. Odwołujący oraz Wykonawca wezwany zgodnie z ust. 16 nie mogą następnie 
korzystać ze środków ochrony prawnej wobec czynności Zamawiającego 
wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sądu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 
ustawy. 



IRG.271.26.2018 

URZĄD MIEJSKI W ŁĘCZNEJ 
Referat Inwestycji i Rozwoju Gminy 

 

Strona 27 z 27 
 

23. Do postępowania odwoławczego stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 
17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o sądzie polubownym 
(arbitrażowym), jeżeli ustawa nie stanowi inaczej. 
24. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. 
25. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca 
zamieszkania Zamawiającego. 
26. W postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć 
żądania odwołania ani występować z nowymi żądaniami. 
27. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie nie 
przysługuje skarga kasacyjna. 
 

VI. Załączniki do specyfikacji 
1. Załącznik nr 1 Druk formularza ofertowego, 
2. Załącznik nr 2 Druk formularza cenowego, 
3. Załącznik nr 3 Druk oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w   

postępowaniu oraz przesłanek wykluczenia z postępowania, 
4. Załącznik nr 4 Projekt umowy, 
5. Załącznik nr 5 Druk wykazu wykonanych usług,  
6. Załącznik nr 6 i 7 Druk oświadczeń o przynależności lub braku przynależności 

do grupy kapitałowej, 
7. Załącznik nr 8 do SIWZ Klauzula informacyjna RODO, 
8. Załącznik nr 2 do umowy ZPO kpa, 
9. Załącznik nr 3 do umowy ZPO ordynacja podatkowa. 
 
Łęczna, dnia 15.11.2018 roku               
          Zatwierdził: 
 
            BURMISTRZ ŁĘCZNEJ 
                          mgr inż. Teodor Kosiarski 
              
 


