IRG.271.26.2018
URZAD MIEJSKI W +ECZNE]
Referat Inwestycji i Rozwoju Gminy

GMINA LECZNA
21-010 LECZNA, PLAC KOSCIUSZKI 5

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Lecznej w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek oraz paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym i zagranicznym do
kazdego miejsca w kraju i za granica
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1. Niniejsza specyfikacja istotnych warunkéow zamdwienia zawiera informacje

i wytyczne dla ,wykonawcéw ubiegajacych sie o uzyskanie zamodwienia

publicznego na Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu

Miejskiego w tecznej w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesylek oraz paczek pocztowych oraz ich ewentualnych

zwrotow, w obrocie krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca

w kraju i za granica.

2. Specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia opracowano na podstawie ustawy

z 29.01.2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.

poz. 1579 z pdzniejszymi zmianami) oraz jej aktow wykonawczych.

Rozliczenia pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym bedg prowadzone w PLN.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacjg stosuje sie przepisy ustawy.

. Postepowanie oznaczone jest numerem IRG.271.26.2018 - wszelka
korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powotywal sie na
powyzsze oznaczenie.

6. Wyrazenia i skréty uzywane w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
0znaczajqg:

e Zamawiajacy — GMINA LECZNA,

e Wykonawca — podmiot ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,

e SIWZ - specyfikacja istotnych warunkdéw zamdwienia,

e Ustawa lub Pzp — ustawa z 29.01.2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn, zm.) oraz jej aktdw
wykonawczych,

e Konsorcjum — Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamdwienia.

o s w

Nazwa i adres zamawiajgcego
GMINA tECZNA Plac Kosciuszki 5, 21-010 teczna

Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej
221.000,00 euro prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 39 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdz. zm.).

IV. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Urzedu Miejskiego w tecznej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek oraz paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdw, w obrocie
krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i za granica.

2. Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie
przesyiki listowe o wadze do 2000 g (Gabaryt A i B):

1) zwykte - przesylki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej
kategorii,

2) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii,

3) polecone - przesyiki rejestrowane, przemieszczane i doreczane w sposob

zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
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4) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii,
przemieszczane i doreczane w sposéb zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

7) gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140mm,
- maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm,
dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm

8) gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub
dtugos¢ 325 mm lub szerokos¢ 230 mm,

- maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiardw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki
pocztowe 0 wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):

1) ekonomiczne - paczki niebedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

2) priorytetowe - paczki najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym

3) gabaryt A — to paczka o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90 x 140mm,

- maksimum — Zzaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: diugo$¢ 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm, wysokoS¢ 300 mm.

4) gabaryt B — to paczki o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugo$¢ 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm lub wysokos$¢ 300 mm,

- maksimum — suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy
wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Przez przesytki kurierskie rozumie sie: przesytki najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w gwarantowanym terminie - zgodnie ze zleceniem, o wadze
do 20 kg. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesyitki bezposrednio z siedziby
Zamawiajgcego (w dniu zgtoszenia) i przekazanie jej do rgk adresata do drugiego
dnia roboczego po dniu nadania (ekspres) badz do trzeciego dnia roboczego po dniu
nadania (standard).

5. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek
przygotowanych do wystania z siedziby Zamawiajgcego, tj. Urzedu Miejskiego
w tecznej przy Placu Kosciuszki 5 - od poniedziatku do pigtku w dni robocze
w godzinach 14.00 — 15.00. Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Nadanie przesytek
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przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce
pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych).

6. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi doreczania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotdw niedoreczonych przesytek pocztowych do
Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach 7.00 — 10.00
do Urzedu Miejskiego w tecznej przy Placu Kosciuszki 5, pokdj nr 8 - kancelaria.

7. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych
oraz ich ewentualny zwrot i reklamacje, Wykonawca musi realizowa¢ zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, w szczegolnosci nizej wymienionymi:

- Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (j.t. Dz.U.2017.1481
z pozn. zm.),

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(j.t. Dz.U.2017.1257 z pézn. zm.),

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (j.t. Dz.U.2018.800
z pozn. zm.),

- Ustawa z dnia z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego
(j.t. Dz.U.2018.1360 z pézn. zm.),

- obowigzujgce przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe -
w szczegolnosci rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) i rozporzadzenie Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(Dz.U.2018.421 t.j.), odpowiednio w zakresie:

a) wymagan w zakresie czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie
krajowym, z uwzglednieniem wskaznikéw terminowosci,

b) wymagan w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek pocztowych,
) sposobu rozmieszczenia i funkcjonowania placéwek pocztowych
Wykonawcy (operatora),

d) sposobu i zasad $wiadczenia ustug,

e) reklamowania ustug;

oraz akty wewnetrzne Wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia 23
listopada 2012r. Prawo Pocztowe (j.t. Dz.U.2017.1481 z pézn. zm.).

8. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebraC przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi
sie po odbiér przesytki w w/w terminie, Wykonawca sporzadza powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie
terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
Z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

0. Wykonawca zapewni opcje $ledzenia online przesylek rejestrowanych
W oparciu o przyporzadkowane numery nadawcze bez ponoszenia dodatkowych
kosztéw z tym zwigzanych (ustuga powinna by¢ ogodlnie dostepna bez koniecznosci
zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawnien itp.). Przez opcje
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Sledzenia online przesytek rozumie sie mozliwo$¢ monitorowania statusu przesytek na
biezgco, tzn. mozliwosS¢ $Sledzenia kazdego zdarzenia zwigzanego z procesem
przemieszczania przesytki od momentu nadania do momentu dostarczenia wraz
Z procesem awizowania.

10. Podane przez Zamawiajgcego ilosSci poszczegolnych pozycji przesytek
wyszczegolnionych w Formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ,
majg charakter szacunkowy, przyjety dla celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania
lub zwiekszenia ilosci wskazanych przesytek. OkreSlone rodzaje i iloSci
poszczegolnych przesytek w ramach Swiadczonych ustug moga ulec zmianie
w zaleznoSci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamoéwienia. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci poszczegolnych
rodzajow przesytek w ramach kwoty brutto wynikajacej ze ztozonej oferty nie
stanowi zmiany umowy.

11.  Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia
naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrdcone z powodu
braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci
i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych
dokumentujgcych zwrot przesytek w przypadku, kiedy mozliwoS¢ dostarczenia zostata
wyczerpana. Ustugi bedg rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajgcych
z Formularza cenowego, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

12.  Platnosci za przesytki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej
przez Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna
zosta¢ wystawiona nie podzniej niz 7. dnia od zakonczenia miesigca, w ktérym
dokonano sprzedazy. Ptatnosci za wykonane ustugi bedg nastepowac w terminie do
21 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamawiajgcego, przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

13.  Zamawiajacy nie dopuszcza ponoszenia opfaty za zrealizowane zwroty
przesytek poleconych z géry, w formie optaty gotowkowej.

14.  Ceny okreSlone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej
oferty. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowa¢ wzgledem Zamawiajgcego
obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu.

15. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe zaliczone do ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikdw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym
wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).

16.  Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia przewiduje réwniez
nadawanie przesytek, w ktorych jest strong postepowania. Zamawiajacy nie
przewiduje wytgczenia tego typu przesytek z zakresu przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej przesytki pocztowe zostang nadane przez
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Wykonawce na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego w polskiej placéwce wyznaczonego
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe (j.t. Dz.U.2017.1481
z pozn. zm.), ale na koszt Wykonawcy z zastrzezeniem, iz zostang one nadane
w dniu odbioru od Zamawiajgcego.

17. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie
doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okresSlonych
przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) dla przesytek listowych, niebedacych
przesytkami najszybszej kategorii.

18.  Zamawiajacy bedzie wysytat korespondencje tylko i wylgcznie w imieniu
wiasnym, tj. w kazdym przypadku Zamawiajacy bedzie Nadawcg. Zamawiajgcy nie
dopuszcza sytuacji, w ktdrej czeS¢ przesytek zostanie nadana przez inny podmiot na
rzecz i w imieniu Zamawiajgcego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesyiki
bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajgcy. Zamawiajgcy dopuszcza nadawanie
przesytek, o ktorych mowa w pkt 16 przez postanca w imieniu i na rzecz
Zamawiajgcego u operatora wyznaczonedo.

19. Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie z wiasnego opakowania przesytek,
nie dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy, przepakowywania nadawanych
przesytek, ani zmian w zakresie oznaczenia Nadawcy.

20.  Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) umieszczania na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (w przypadku przesytek rejestrowanych takze w ksigzce nadawczej),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykia, polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie
odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki
nadruku (pieczatki) okreslajgcego petng nazwe i adres Zamawiajgcego

b) umieszczania na przesytce listowej, w polu znaczkowym, uzgodnionego
z Wykonawcg oznaczenia o uiszczonej opfacie pocztowej
C) nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym:

przesylki rejestrowane wpisane do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania przesytek,

przesytki zwykite zestawione ilosciowo w dwoch egzemplarzach, z ktdrych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla
Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania przesytek.
d) przestrzegania miedzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych
umieszczania na opakowaniu przesytek wytgcznie informacji pocztowych niezbednych
do wyekspediowania przesytek za granice.
e) nadawania przesytek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy ich doreczenie
do miejsca przeznaczenia; opakowanie listdw stanowi koperta Zamawiajgcego,
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana), opakowanie paczki powinno
zabezpiecza¢ jg przed dostepem do zawartosci i minimalizowaé ryzyko jej
uszkodzenia w czasie przemieszczania; odpowiedzialno$¢ za przesytki po przekazaniu
ich Wykonawcy spoczywa w jego zakresie.
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21. Nazwy i kody stosowane we Wspolnym Stowniku Zamoéwien CPV:
64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe, 64.11.20.00-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow,
64.11.30.00-1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek.

22. Zamawiajacy wymaga aby przy realizacji zamdwienia, (dziatajgc na podstawie
art. 29 ustawy), wykonawca zatrudnit na podstawie umowy o prace w petnym
wymiarze co najmniej 10 osob do realizacji przedmiotu zamdwienia.

23. Na zadanie Zamawiajgcego, w terminie przez niego wskazanym, Wykonawca
obowigzany jest przedstawi¢ kopie umow o prace oraz dokument ZUS (RMUA) dla
pracownikdw, wskazanych w ust. 4. Kopia umowy/uméw powinna zostac
zanonimizowana w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(. w szczegdlnosci bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikow).
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy
o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

Informacje dotyczace gwarancji
1. Zamawiajacy nie wymaga udzielenia gwarancji.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia w okresie 3 lat od
dnia udzielenia zamowienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy robot budowlanych lub ustug, zamdwienia polegajacego na
powtdrzeniu podobnych robot budowlanych lub ustug, zgodnie z art. 67
ust. pkt. 6 i 7 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych.

Zamowienia czesciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamowienia wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zaliczki
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

Koszty sporzadzenia oferty i udzialu w postepowaniu

Niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego (z wyjgtkiem uniewaznienia
postepowania z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego) wszystkie koszty
zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty oraz z udziatem w postepowaniu
ponosi wykonawca.

Zasady dokonywania przez Zamawiajagcego modyfikacji w tresci
dokumentéw skladajacych sie na SIwWz
1. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu skfadania ofert,
zamawiajgcy moze zmodyfikowac treS¢ dokumentéw skfadajgcych sie na SIWZ.
2. W przypadku, gdy modyfikacja powodowac bedzie konieczno$¢ zmiany tresci
oferty, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. W takim przypadku wszelkie
prawa i zobowigzania oferenta i zamawiajgcego odnosnie wczesniej ustalonych
terminéw beda podlegaty nowemu terminowi.
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3. O kazdej modyfikacji i ewentualnej zmianie terminu zamawiajgcy powiadomi
niezwtocznie wszystkich wykonawcdw biorgcych udziat w  postepowaniu,
a informacja ta zostanie umieszczona na stronie internetowej zamawiajgcego.

XII. Informacje i wymagania dotyczace podwykonawstwa.
1. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania czeSci zamdwienia
podwykonawcom.
1). Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie czeSci zamdwienia, ktdre
powierzy podwykonawcom do wykonania.
2). Za dziatanie lub zaniechanie dziatania podwykonawcy/éw Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ jak za swoje dziatania.
3). Zamawiajgcy nie ponosi solidarnej odpowiedzialnosci z Wykonawcg za zaptate
wynagrodzenia podwykonawcy.
4). Wykonawca, przed wejéciem w zycie umowy, przedtozy Zamawiajgcemu kopie
umoéw ze wskazanymi w ofercie podwykonawcami.

XIII. Termin wykonania zamdwienia
1. Termin realizacji zamoéwienia od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2020 r.

XIV. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegal sie Wykonawcy, ktérzy potwierdzag
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji dotyczacych
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci zawodowej
w zakresie:
1.1. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania:

1) Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu odbywa sie
dwuetapowo.

Etap I Ocena wstepna, ktdrej poddawani sg wszyscy Wykonawcy odbedzie sie

na podstawie informacji zawartych w ,O$wiadczeniu o spetnianiu warunkow

udziatu i nie podleganiu wykluczeniu z postepowania” zwanego dalej

Oswiadczeniem. Zat. nr 3 do SIWZ.

Etap II Ostateczne potwierdzenie spetniania  warunkéw  udziatu

W postepowaniu zostanie dokonane na podstawie dokumentéw to

potwierdzajgcych. Ocenie na tym etapie podlega¢ bedzie wylgcznie

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg sposrdd tych,

ktore nie zostang odrzucone po analizie O$wiadczen.

2) Jezeli Wykonawca nie ztozyt OsSwiadczen, Ilub innych dokumentdéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania lub zlozone Os$wiadczenie lub
dokumenty s3 niekompletne, zawierajg biedy Ilub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ziozenia, uzupetnienia,
poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci
zawodowej,
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Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, jezeli Wykonawca wykaze, Ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej oraz za granicg, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481
z pozn. zm. ).

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze:

Warunek dot. sytuacji ekonomicznej wykonawcy:

Wykonawca winien wykazac, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalnoSci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na

sume gwarancyjng nie mniejszg niz 50.000,00 zi. (stlownie: piecdziesigt

tysiecy zitotych).

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej

Wykonawca spetni warunek, jesli wykaze, iz posiada stosowne doswiadczenie:
1. w zakresie posiadanego doswiadczenia zawodowego:
Zamawiajgcy uzna spetnienie przez Wykonawce warunku posiadania wiedzy
i dosSwiadczenia, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonat lub aktualnie wykonuje z nalezytg starannoscig co najmniej 2 ustugi dla
jednostek samorzadu terytorialnego, ktére polegaty na Swiadczeniu ustug
pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
listowych i paczek oraz ich ewentualnych zwrotéw, o wartosci minimum 70.000,00
zt brutto, a kazda z tych ustug byta lub jest $wiadczona co najmniej przez okres 12
miesiecy. Podana kwota musi dotyczy¢ jednego zamdwienia tj. musi wynikac
z jednostkowej umowy.

XV. Korzystanie przez Wykonawce ze zdolnosci technicznych lub sytuacji
ekonomicznej innych podmiotow
1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.
2.  Wykonawca, ktory polega na zdolnosSciach lub sytuacji innych podmiotdw,
musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotéow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw
na potrzeby realizacji zamoéwienia.
3. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktdérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.
4. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotow, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat sie do
udostepnienia zasobdw, za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg
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wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba Ze za nieudostepnienie zasobow nie
ponosi winy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub
finansowa, podmiotu, o ktdrym mowa w pkt 1, nie potwierdzajg spetnienia przez
wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych
podmiotow podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie
okreSlonym przez zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia,
jezeli wykaze zdolnosSci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub
ekonomiczng, o ktérych mowa w ust. 1.

XVI. Wykonawcy mogq wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia

1. W przypadku, o ktérym mowa powyzej, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
warunki udziatu w postepowaniu zostang spetnione, jezeli:

a) warunek opisany w rozdz. XIV pkt. 1.2 c)1 SIWZ - wystarczajace jest, aby
ktorykolwiek z Wykonawcdw ubiegajgcych sie o zamdwienie wykazat
spetnianie tego warunku,

b) warunek opisany w rozdz. XIV pkt 1.2 c)1 SIWZ — wystarczajace jest faczne
wykazanie przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie
spetnianie tego warunku,

c) - warunki okresSlone w art. 24 ust. 1 ustawy powinien spetni¢ kazdy
z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienia samodzielnie,

d) kazdy z Wykonawcoéw wspdlinie ubiegajgcych sie o zamdwienie zobowigzany
jest ztozy¢ oddzielng liste podmiotdéw nalezacych do grupy kapitatowe;.

3. Zamawiajacy informuje, iz nie okreSla szczegdlnego sposobu spetniania przez
wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy.

4. Zamawiajacy informuje, iz nie okresla warunkow realizacji zamdwienia przez
wykonawcdw, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, w inny sposob
niz w przypadku pojedynczych wykonawcow.

Ocena spetniania w/w warunkow dokonana zostanie w oparciu o informacje
zawarte w dokumentach i osSwiadczeniach wyszczegdinionych w rozdziale XVII
niniejszej SIWZ. Z tresci zatagczonych dokumentow musi jednoznacznie wynikac, iz
w/w  warunki  Wykonawca spetnit. W przypadku nie ztoZenia wszystkich
wymaganych w SIWZ dokumentow, Wykonawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia, chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlegtaby
odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy: oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzac
spetnienie przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnienie
przez oferowane roboty budowlane wymagarn okreslonych przez Zamawiajacego,
nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin skiadania ofert.
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Niespetnienie chociazby jednego warunku skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania.

XVII. Podstawy wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu

1.

2.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce w przypadku
niespetnienia warunkdw okresSlonych w art. 24 ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5

ustawy. Zamawiajacy przewiduje nastepujgce fakultatywne podstawy

wykluczenia wykonawcy:

w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U.
z 2015 r. z péz. zm.) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy,
ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart ukfad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego, chyba, ze sad zarzadzi likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. z pdz. zm.);

ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwos¢, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamoOwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazal za pomocg stosownych
Srodkéw dowodowych;

jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy,

uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych

w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy z:

a) zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajgcego,

c) cztonkami komisji przetargowych,

d) osobami, ktére ztozyty oSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a
ustawy, chyba Zze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie
zamawiajgcego w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu.

ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia
publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w
art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasgdzenia odszkodowania,

bedagcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko Srodowisku, jezeli za
jego popetnieni wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare
grzywny nie nizszg niz 3 000,00 ztotych,

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoifce
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komandytowej lub komandytowo-akcyjnej Ilub prokurenta prawomocnie
skazano za wykroczenie, o ktorym mowa w pkt. 5,

7) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowigzkdw wynikajgcych z przepisdw prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska
lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare
pieniezng nie nizszg niz 3 000,00 ztotych,

8) ktdry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazac
za pomocg stosownych s$rodkdw dowodowych, z wyjatkiem przypadku
o ktédrym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15, chyba, Zze wykonawca dokonat
ptatnosci nalezytych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

3. Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy, Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy, moze
przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados$¢uczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspOtprace z organami Scigania oraz podjecie
konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sg
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. W/w przepisu nie
stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgadu zakaz ubiegania sie o udzielenie
zamoOwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu. Art. 24 ust. 9 i 10 ustawy stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamodwienia.

XVIII. Informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majgq dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji, spelnienie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego oraz brak podstaw do wykluczenia:

Wykaz oswiadczen, skladanych przez wykonawce w celu wstepnego
potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu oraz kryteria selekcji:

1. Do oferty, kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ aktualne os$wiadczenie w zakresie
potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w rozdz. XIV niniejszej SIWZ w ktdérym zawarte jest rowniez o$wiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania.

Wykonawca skfada powyzsze oswiadczenia zgodnie ze wzorem formularza
okreslonego w zatgczniku nr 3 do SIWZ.
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2. Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie
w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, sktada
takze w/w zatgczniki dotyczace tych podmiotdw.

3. W przypadku wspolnego ubiegania sie przez wykonawcow o udzielenie

zamowienia w/w zafgczniki sktada kazdy z wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego.
Wskazane dokumenty potwierdzajg spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia z postepowania w zakresie, w ktérym kazdy
z wykonawcow wykazuje spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw wykluczenia z postepowania.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta
zostata oceniona najwyzej, do zlozenia w wyznaczonym terminie, lecz nie
krétszym niz 5 dni, wskazanych ponizej dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
warunkdw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
z postepowania, aktualnych na dzien ich ztozenia.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 26 ust. 2f ustawy, jezeli jest to niezbedne
do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé wykonawcow do
Ztozenia wszystkich lub niektdrych o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych,
ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postepowaniu lub
kryteria selekcji, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ziozone
uprzednio oSwiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
oswiadczen lub dokumentow.

Jezeli wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie, o ktdrym mowa powyzej,
oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, osSwiadczen Ilub
dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oSwiadczenia
lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, chyba, ze
mimo ich uzupetnienia lub poprawienia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu
lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie
Zamawiajgcego os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzal spetnianie przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu,
w ktorym sktadane sg o$wiadczenia lub dokumenty.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, skladanych przez Wykonawce

w_postepowaniu na wezwanie Zamawiajagcego w celu potwierdzenia
okolicznosci o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP

(spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji):

1. Potwierdzenie, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia na
sume gwarancyjng okreslong przez Zamawiajgcego (dokument Wykonawcy).
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Zamawiajgcy uzna dokument za spetniajgcy wymagania, jezeli z dokumentu
wynika, iz sktadka za ubezpieczenie zostata optacona, a w przypadku gdy nie
bedzie to wynikac z treSci dokumentu — nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania
optaty skiadki za ubezpieczenie (potwierdzony przez bank lub Poczte Polskg
odcinek polecenia dokonania przelewu lub wydruk przelewu elektronicznego).
W przypadku skfadek na ubezpieczenie ktérych termin ptatnosci zostat oznaczony
w ratach — nalezy dotgczy¢ potwierdzenie optaty rat ktdrych termin ptatnosci
zostat oznaczony przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykaz ustug, wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 (trzech) lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy w tym okresie, wykonat lub aktualnie wykonuje z nalezytg
starannoscig z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty i miejsca wykonania
i podmiotdw na rzecz ktdrych ustugi te zostaty wykonane, z zatgczeniem dowodow
okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.

UWAGA:

Dowodami o ktorych mowa powyzej s3: referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw — inne dokumenty.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, skiadanych przez Wykonawce
w_postepowaniu na wezwanie Zamawiajacego w celu potwierdzenia
okolicznoséci o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP (brak
podstaw do wykluczenia):

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu
W postepowaniu, nalezy przedtozyc:

1) Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw wystawione
nie wczedniej niz 3 m-ce przed uptywem terminu skfadania ofert lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym
organem podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - (zatgcznik Wykonawcy),

2) Aktualne zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo
innego dokumentu, potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, - wystawione nie wczesniej niz
3 m-ce przed uptywem terminu sktadania ofert lub innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z wihasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu,

3) Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
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lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art.
24 ust. 5 pkt.1 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (zatgcznik Wykonawcy),
4) Oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowe;.

W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, wykonawca moze
ztozy¢ wraz z oswiadczeniem dokumenty badZz informacje potwierdzajace, ze
powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji
w postepowaniu.

Dokumenty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia:

Zamawiajgcy wymaga przedstawienia od Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia:

1) dokumentu petnomocnictwa do reprezentacji Wykonawcéw - dokument
petnomocnictwa musi by¢ zatgczony do oferty i zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie:

a) postepowania o zamowienie publiczne, ktdrego dotyczy,
b) wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia,
C) ustanowionego Pethomocnika oraz zakres jego umocowania, obejmujacy

przede wszystkim:

- reprezentowanie wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego,

- zacigganie w imieniu wykonawcéw zobowigzan,

- zlozenie oferty wspdlnie,

- prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych
postepowaniem zamowienie publiczne.

Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcéw
ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, w tym Wykonawce
ustanowionego jako Petnomocnika i przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcow.

2) o$wiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu — o$wiadczenie
sktada petnomocnik Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie lub kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie,

3) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w przypadkach
okresSlonych w art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy — oSwiadczenie sklada kazdy
z Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie.

Dokumenty podmiotow trzecich:

W celu oceny, czy wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych

podmiotow na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat

niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamdwienia

publicznego oraz oceny, czy stosunek #gczacy wykonawce z tymi podmiotami

gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zamawiajacy zada:

1) przedstawienia oryginatu pisemnego zobowigzania tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamdwienia,
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2) dokumentdw, ktore okreslajg w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

b) sposdb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia
publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi,
ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

Dokumenty podmiotow zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentow,
a) o ktérych mowa w rozdz. XVIII Wykaz oswiadczen lub dokumentow,

skladanych przez Wykonawce w postepowaniu  na wezwanie
Zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 pkt 3 ustawy (brak podstaw do wykluczenia) w ust. 1 pkt 1 SIWZ,

sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez witasciwy organ sadowy lub
administracyjny w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdérej dotyczy informacja albo dokument,
w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy
(wystawione nie wczesniej niz 6 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert);
b) o ktérym mowa w rozdz. XVIII Wykaz oé$wiadczen lub dokumentdéw,
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu na wezwanie
Zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 pkt 3 ustawy (brak podstaw do wykluczenia) w ust. 1 pkt 2 - 4
SIWZ, sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie zalega z optaceniem podatkdw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wkasciwym organem w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczeni lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu, (wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert);

b) nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

2) Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. XVIII Wykaz oswiadczen lub
dokumentéw, sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu na wezwanie
Zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 pkt 3 ustawy (brak podstaw do wykluczenia) w ust. 1 pkt 1 - 4
SIWZ, zastepuje sie je dokumentem zwierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
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lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby (wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert);

3) Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskie, w odniesieniu
do osoby, majgcej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie ,
ktorej dotyczy dokument wskazany w rozdz. XVIII Wykaz oswiadczen lub

dokumentow, sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu na wezwanie
Zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 pkt 3 ustawy (brak podstaw do wykluczenia) w ust. 1 pkt 1 SIWZ,
sktada dokument o ktérym mowa w rozdz. XVIII Wykaz oswiadczen lub
dokumentow, sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu na wezwanie
Zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 pkt 3 ustawy (brak podstaw do wykluczenia) - Dokumenty
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia w pkt.
1).a) SIWZ w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 oraz w ustepie 5 pkt 6
ustawy. Jezeli w kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument
miat dotyczy¢, nie wydaje sie takich dokumentdw, zastepuje sie go dokumentem,
zawierajgcym os$wiadczenie tej osoby, ztozonym przed notariuszem Ilub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby
(wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3a sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegdlnionych w rozdziale XVIII niniejszej
SIWZ. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynika¢, iz w/w
warunki Wykonawca spetnit. W przypadku nie ztozenia wszystkich wymaganych
w SIWZ dokumentéw, Wykonawca zostanie wezwany do ich uzupetnienia, chyba, ze
mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlegtaby odrzuceniu lub konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy: oSwiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzac
spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnienie
przez oferowane roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie
poOzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Niespetnienie chociazby jednego warunku skutkowa¢ bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania.

XIX. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania os$wiadczen i dokumentéw oraz
osobach uprawnionych do kontaktéw z wykonawcami

1. Wszelkg pisemng korespondencje do zamawiajgcego, zwigzang z niniejszym
postepowaniem nalezy kierowac na adres:
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Urzad Miejski w tecznej
Plac Kosciuszki 5
21-010 teczna

. Wszelkie osSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy

przekazywac za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481),
osobiscie lub za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkdow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r. poz. 1219).

. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dn. 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng kazda ze stron na Zadanie drugiej
niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,

Zamawiajgcy przyjmuje domniemanie, ze dokument wystany na numer faxu lub
Srodka komunikacji elektronicznej podany przez Wykonawce, zostaty mu
doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

. Zamawiajgcy moze zapoznac sie z przekazang korespondencjg w godzinach pracy

Urzedu Miejskiego t.j. poniedziatek, éroda, czwartek, pigtek 7% — 15 wtorek
8% — 16%, w sobote Urzad jest nieczynny.

6. Numer faksu 081 7520242
7.
8. Srodki komunikacji elektronicznej i faks bedg dziataly przez caly okres

Adres poczty elektronicznej: info@um.leczna.pl

postepowania do otwarcia ofert.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami sg:
1) w sprawach dotyczacych przedmiotu zamdwienia kierownik referatu OR

Justyna Mikotajewska UM w tecznej Plac Kosciuszki 5 pok. 8 tel. 0-81 5358601;

2) w sprawach dotyczgcych procedury przetargowej insp. Jarostaw Winiarski UM

w tecznej Plac Kosciuszki 5 pok. 17 tel. 0-81 5358639.

XX. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XXI. Termin zwigzania ofertg

1.
2.

3.

Wykonawca zostanie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, Zze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcéw
0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium lub wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.
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XXII. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na cato$¢ zamowienia,
jako osoba fizyczna, osoba prawna Ilub jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej, oraz podmioty te wystepujagce wspdinie
(konsorcjum, spétka cywilna), pod warunkiem, ze oferta ta bedzie spetniac
nastepujgce wymagania:

a) Wykonawcy ustanowig petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, zgodnie z art. 23 ust 2 ustawy,

b) Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej alternatywe spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

c)Podpisy i parafy stawia /na kazdej zapisanej stronie oferty/
Wykonawca - petnomocnik upowazniony przez wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie do reprezentowania ich
w postepowaniu, albo reprezentowaniu w postepowaniu i zawarcia umowy,

d) Osoba - petnomocnik (lider) wspomniana wyzej, dotgcza do oferty
petnomocnictwo (oryginat lub notarialnie poswiadczong kserokopi

z podpisami reprezentantéw wszystkich Wykonawcdw, zgodnie z dokumentami
upowazniajgcych do wystepowania w obrocie prawnym (np.: w KRS, odpisu
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej).

e) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytgcznie
z petnomocnikiem (liderem).

2. Wypetniajgc ,formularz oferty”, skfadajgc o$wiadczenie o spetnieniu warunkdéw
udziatu w postepowaniu, jak rowniez wypetniajgc inne dokumenty powotujace sie
na ,Wykonawce” w miejscu np. ,nazwa i adres Wykonawcy”, nalezy wpisa¢ dane
dotyczace odpowiednio pojedynczego Wykonawcy lub wszystkich Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

3. Tre$¢ ztozonej oferty musi by¢ zgodna ze Specyfikacjg Istotnych Warunkdéw

Zamowienia.

4. W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy, jako zatgczniki do oferty kopie

dokument6w, kazda kopia zapisanej strony winna by¢ opatrzona klauzula:

~ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM", oraz podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

5. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia

oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach, ktérych Wykonawca polega na

zasadach okreSlonych w art. 36b ustawy, kopie dokumentéow dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotdw sg poswiadczane za zgodno$é

z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

6. PoSwiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio: wykonawca,

podmiot, na ktérego zdolnosciach Ilub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy

wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca,

w zakresie dokumentdw, ktdére kazdego z nich dotycza.

7. Zamawiajgcy moze zadal przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej

kopii dokumentow, o ktdérych mowa w rozdziale VI SIWZ innych niz o$wiadczenia,

wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawdziwosci.
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8. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem lub
niescieralnym atramentem oraz podpisana przez osobe upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wynikajgcymi z odpisu
z rejestru przedsiebiorcow lub Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczej, lub petnomocnictwa.

9. Pod sformutowaniem forma pisemna — Zamawiajgcy rozumie dokumenty ztozone
w oryginale opatrzone czytelnym podpisem lub parafg z pieczatkg umozliwiajaca
identyfikacje osoby, kserokopie dokumentow poswiadczone za zgodnosc
Z oryginatem.

10. Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do
oferty) byta ponumerowana kolejnymi numerami. Kazda strona oferty, ktéra nie
wymaga opatrzenia podpisem, musi by¢, co najmniej parafowana przez osobe
reprezentujgcg Wykonawce.

11. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane.

12. Zaleca sie, aby Wykonawcy do sporzadzenia oferty wykorzystali
zataczniki stanowiace integralng czesc¢ SIWZ.

13. Na oferte sktada sie formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki do niego
dotfgczone.

14. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszq by¢ parafowane
i datowane wilasnorecznie przez osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy.
15. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z Ustawg Prawo zamowien publicznych, oferty
sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg

udostepnieniu od chwili ich otwarcia.
16. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw art. 11 ust.4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami), co do
ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepnione oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa muszg by¢ opatrzone
klauzula:
»Nie udostepniac¢ innym Wykonawcom”. Informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa - w rozumieniu art. 11, ust. 4 Ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji”.
17. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktdrych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy.
18. W zakresie nieuregulowanym niniejszym SIWZ, zastosowanie majg przepisy
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2016 r.. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zadal zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu
o0 udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126).
19. Jezeli wykonawca nie ztozy o$wiadczenia o ktorym mowa w rozdziale VI
niniejszej SIWZ, os$wiadczen lub innych potwierdzajgcych okolicznosci, o ktdrych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub innych dokumentéw o niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy
wezwie do ich zilozenia, uzupetnienia, poprawienia wykonawce, w terminie przez
siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia, oferta wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Strona 20 z 27



IRG.271.26.2018
URZAD MIEJSKI W +ECZNE]
Referat Inwestycji i Rozwoju Gminy

20. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pethomocnictw albo ztozy wadliwe

petnomocnictwa, Zamawiajagcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie

wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo

konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

21. Zamawiajgcy wezwie rowniez w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia

wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1

ustawy.

22. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w kopercie zaadresowanej wedtug
ponizszego wzoru:

ZAMAWIAJACY: Gmina keczna, 21 — 010 teczna, Plac Kosciuszki 5

OFERTA NA: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Lecznej w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek oraz paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym i zagranicznym
do kazdego miejsca w kraju i za granica”

NIE OTWIERAC PRZED 27-11-2018 r. GODZ. 10:00

XXIII. Zawartosc ofert
1. Na oferte sktada sie:
1) wypetniony formularz oferty zat. nr 1 do SIWZ (oryginal) wraz
z Formularzem cenowym (zat. nr 2 do SIWZ);
2) petnomocnictwo (oryginat lub notarialnie po$wiadczona kopia) do
reprezentowania wykonawcy w postepowaniu i ztozenia oferty, jezeli oferta nie
zostata podpisana przez osoby upowaznione do tych czynnosci w dokumentach
rejestracyjnych lub w przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw
wystepujacych wspdlnie, petnomocnictwo dla osoby podpisujgcej w ich imieniu
oferte (oryginat lub kopia notarialnie poswiadczona) - zatgcznik Wykonawcy,
3) dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu, okreSlone w rozdz. XVIII SIWZ, a ztozone

w_formie oswiadczenia sporzadzonego zgodnie ze wzorem formularza
okreslonego w_zataczniku nr 3 do SIWZ,

XXIV. Informacje dotyczace zmiany lub wycofania oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem ze uczyni to przed terminem sktadania ofert.

2. Zardbwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg formy pisemnej.

3. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane
i zaadresowane w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktdrym
jest przekazywana zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ,Zmiana”.

4, Os$wiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ podpisane przez osobe/y
uprawniong/e do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz
opakowane i zaadresowane w ten sam sposdb jak oferta.

5. Opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie o wycofaniu oferty,
nalezy opatrzy¢ napisem , Wycofane oferty”.
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XXV. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

XXVI.

Sktadanie ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w kancelarii Urzedu Miejskiego w tecznej 21-010 teczna, Plac

Kosciuszki 5 pok. 8

1. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 27.11.2018 roku, o godz. 932,

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie
zwrécona Wykonawcy bez otwierania opakowania wewnetrznego po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Otwarcie ofert odbedzie sie w sali konferencyjnej Urzedu Miejskiego w tecznej,
21—0(2)10 teczna, Plac Kosciuszki 5 pok. nr 19 w dniu 27.11.2018 roku godz.
10~

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, ktora bedzie realnie obcigzata budzet
Zamawiajgcego z tytutu realizacji zamdwienia.

4. Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji.

5. Niezwitocznie po otwarciu ofert, zgodnie z zapisami art. 86 ust. 5 ustawy PZP,
Zamawiajacy zamiesci na SWOj€j stronie internetowej:
www.umleczna.bip.lubelskie.pl, informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

6. Wykonawcy, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie informaciji,
o ktérych mowa w ust. 5, przekaze zamawiajgcemu o$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy.

Wraz ze ziozeniem osSwiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢c dowody, ze
powigzania z innymi wykonawcami nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu obliczenia ceny
1. Kazdy Wykonawca moze ztozyC tylko jedng oferte, proponujac jedng cene
za wykonanie przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest podac:
1) w Formularzu Ofertowym — cene netto, warto$¢ podatku VAT i cene brutto za
wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia, stanowigce tgczng warto$¢ wszystkich
ustug pocztowych, z uwzglednieniem przewidywanych przez Zamawiajgcego
iloSci (wartos¢ netto i brutto powinna by¢ wpisana z Formularza Cenowego);
2)w Formularzu Cenowym — ceny jednostkowe netto, warto$¢ netto, stawka
podatku VAT oraz wartoS¢ brutto w odniesieniu do kazdej z pozycji Formularza
cenowego; W podsumowaniu nalezy poda¢ wartos¢ netto cyfrowo oraz wartos¢
brutto cyfrowo i stownie (tabela A i tabela B) oraz tgczng wartos¢ netto i brutto
cyfrowo i wartos$¢ brutto stownie.
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3. Cene oferty Wykonawca podaje w ztotych polskich z doktadnoscig dwdch miejsc
po przecinku.

4. Cena oferty winna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi
pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek oraz ewentualnego zwrotu przesytek
niedoreczonych zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ, obejmujaca
przedmiot zamoOwienia, oraz zawieral wszelkie koszty zwigzane z nalezytg
realizacjg przedmiotu umowy.

Opis kryteriow ktorymi zamawiajqcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, znaczenie kryteriow i sposob oceny ofert

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria
i ich znaczenie:

Lp. KRYTERIUM WAGA
1. NAINIZSZA CENA 100%
RAZEM: 100%

Sposob oceny ofert

1. Cena-100%
Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow — 100 pkt, a dla
pozostatych ofert punkty zostang obliczone wg wzoru:

najnizsza oferowana cena sposrdd wszystkich ofert
------------------- - X 100 pkt. x 100%
cena oferowana badanej oferty

1) Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku.

2) Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza
liczbe punktow.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ wypeilnione po

wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1. Umowa zostanie zawarta po uptywie terminu przewidzianego na sktadanie
odwotan oraz po ich ewentualnym ostatecznym rozstrzygnieciu.

2. Wykonawca ktdrego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony o terminie
i miejscu podpisania umowy.

3. Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamowienia, majg obowigzek
przed podpisaniem umowy przekaza¢ zamawiajgcemu umowe regulujaca ich
wspotprace.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.
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XXX. Wzor umowy
Wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

XXXI. Zmiana postanowien umowy
1. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w zakresie:
a) ceny podanej przez Wykonawce, w przypadku:
- zmiany stawki podatku od towarow i ustug na ustugi pocztowe,
- koniecznosci wprowadzenia zmian umowy wynikajagcych z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze w przypadku kiedy ich wprowadzenie
wynika z okolicznosci powodujgcych, iz zmiana cen lezy w interesie publicznym (np.:
nowy cennik optat w stosunku do wszystkich nadawcow na terenie kraju).
W przypadku obnizenia w toku realizacji zamdwienia cen okreSlonych przez
Wykonawce w ofercie, Wykonawca ma obowigzek wodwczas stosowa¢ wzgledem
Zamawiajgcego obnizone opfaty pocztowe dla ustug, wynikajagce ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu,
b) wszelkich zmian korzystnych dla Zamawiajgcego, niemozliwych do
przewidzenia w chwili zawarcia umowy,
) wszelkich rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktorych nie mozna usungc
w inny sposdb, a zmiana bedzie umozliwia usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie
umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisdw przez strony.
2. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug
pocztowych, wytagcznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe.
3. W przypadku zmiany przepisow okreslajgcych wysoko$¢ naleznego podatku
VAT na ustugi pocztowe w czasie trwania umowy, Zamawiajgcy zastosuje
obowigzujacy podatek VAT, przy zatozeniu, iz:
a) ceny jednostkowe netto, bedace podstawg wyliczenia cen brutto przesytek
wskazanych w Formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy, nie
ulegng zmianie,
b) kwota brutto maksymalnego wynagrodzenia, ktdére Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje niniejszego zamdwienia nie ulegnie zmianie.
4. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem odmiennych postanowieft umowy.

XXXII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia
oraz poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisow ustawy.
2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na
liste Prezesa UZP, o ktorej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.
3. Odwotanie przystuguje wytgcznie na czynnosci:

a) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu

b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

c) odrzucenia oferty odwotujgcego.
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d) opisu przedmiotu zamdwienia;

e) wyboru oferty najkorzystniejszej,

2. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci
Zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodnosS¢ z przepisami ustawy, zawierad
zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywacé okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwofania.

5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci
elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego S$rodka,
spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

6. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwofania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznac sie
z treScig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie
jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg Srodkéw
komunikacji elektronicznej.

7. Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do
wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami
ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na
podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

8. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza
czynno$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcow
w sposOb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

9. Na czynnosci, o ktérych mowa w ust. 8), nie przystuguje odwotanie,
z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy.

10. Odwotanie wnosi sie:

a) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji (o ktérej mowa w ust. 7)
0 czynnoSci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli
zostaty przestane w sposéb okreSlony w art. 180 ust. 5 ustawy, albo
w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb;

b) odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikaciji
istotnych warunkdw zamdwienia na stronie internetowe;j.

11. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 9 wnosi sie w terminie
5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
12. Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej, odwotanie wnosi sie nie pozniej niz w terminie 15 dni od dnia
zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamOwienia lub 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie
zamiescit w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia.
13. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdéwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia Zamawiajgcy moze
przedtuzy¢ termin skfadania ofert lub termin sktadania wnioskow.

14. W przypadku wniesienia odwofania po uptywie terminu sktadania ofert bieg
terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe
orzeczenia.

Strona 25 z 27



IRG.271.26.2018
URZAD MIEJSKI W +ECZNE]
Referat Inwestycji i Rozwoju Gminy

15. W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do
czasu ogtoszenia przez Izbe wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie
odwotawcze, zwanych dalej ,orzeczeniem”. Zamawiajgcy moze ztozy¢ do Izby
wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy. Izba moze uchyli¢ zakaz zawarcia
umowy, jezeli niezawarcie umowy mogtoby spowodowaé negatywne skutki dla
interesu publicznego, w szczegdlnosci w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,
przewyzszajgce korzysci zwigzane z koniecznoscig ochrony wszystkich interesow,
w odniesieniu do ktdrych zachodzi prawdopodobienstwo doznania uszczerbku
w wyniku czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

16. Zamawiajgcy, nie pozniej niz na 7 dni przed uptywem waznosci wadium, wzywa
Wykonawcdw, pod rygorem wykluczenia z postepowania, do przedtuzenia waznosci
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia
postepowania do zawarcia umowy. Jezeli odwotanie wniesiono po wyborze oferty
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje sie jedynie do wykonawcy, ktdrego oferte
wybrano jako najkorzystniejszg.

17. Zamawiajacy przesyta niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopie odwofania innym Wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamowieniu
lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zamieszcza jq
rowniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogtoszenie
o zamdwieniu lub jest udostepniana specyfikacja, wzywajgc Wykonawcow do
przystgpienia do postepowania odwotawczego.

18. Wykonawca moze zgtosiC przystgpienie do postepowania odwotawczego
w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktorej
przystepuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzyS¢ strony, do ktdrej
przystepuje. Zgtoszenie przystapienia dorecza sie Prezesowi Izby w formie pisemnej
albo  elektronicznej  opatrzonej  bezpiecznym  podpisem  elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie
przesyta sie Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

19. Wykonawcy, ktdrzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg sie
uczestnikami postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby
odwotanie zostato rozstrzygniete na korzys$¢ jednej ze stron.

20. Zamawiajacy lub odwotujgcy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu
innego Wykonawcy nie pozniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia
opozycje, jezeli zgtaszajacy opozycje uprawdopodobni, ze Wykonawca nie ma
interesu w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktdrej przystgpit;
w przeciwnym razie Izba oddala opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu albo
oddaleniu opozycji I1zba moze wydac¢ na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie
o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie przystuguje skarga.

21. Czynnosci uczestnika postepowania odwotawczego nie mogg pozostawac
W sprzeczno$ci z czynnoSciami i o$wiadczeniami strony, do ktdrej przystapit,
z zastrzezeniem zgtoszenia sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy,
przez uczestnika, ktory przystgpit do postepowania po stronie Zamawiajgcego.

22. Odwotujacy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z ust. 16 nie mogg nastepnie
korzysta¢c ze Srodkédw ochrony prawnej wobec czynnosSci Zamawiajgcego
wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sgdu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3
ustawy.
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23. Do postepowania odwotawczego stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o sgdzie polubownym
(arbitrazowym), jezeli ustawa nie stanowi inaczej.

24. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

25. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajgcego.

26. W postepowaniu toczgcym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢
Zadania odwotania ani wystepowac z nowymi zgdaniami.

27. Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie nie
przystuguje skarga kasacyjna.

Zalaczniki do specyfikacji

Zatacznik nr 1 Druk formularza ofertowego,

Zatacznik nr 2 Druk formularza cenowego,

Zafgcznik nr 3 Druk o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu oraz przestanek wykluczenia z postepowania,

Zatacznik nr 4 Projekt umowy,

Zatagcznik nr 5 Druk wykazu wykonanych ustug,

Zatacznik nr 6 i 7 Druk o$wiadczen o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do grupy kapitatowej,

Zatgcznik nr 8 do SIWZ Klauzula informacyjna RODO,
Zatgcznik nr 2 do umowy ZPO kpa,
Zatgcznik nr 3 do umowy ZPO ordynacja podatkowa.
teczna, dnia 15.11.2018 roku
Zatwierdzit:
BURMISTRZ LECZNE]

mgr inz. Teodor Kosiarski
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